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Аннотация к рабочим программам по специальности 08.02.11 

Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома 

  

Учебная дисциплина ОГСЭ.01 Основы философии 

1.Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программ подготовки специалистов 

среднего звена в соответствии с ФГОС для специальности 08.02.11 «Управление, 

эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома» Рабочая программа учебной 

дисциплины «Основы философии» является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена среднего профессионального образования, разработанной в соответствии с 

ФГОС по специальностям среднего профессионального образования. 

2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: дисциплина входит в гуманитарный и социально-экономический  цикл. 

3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

Сформировать у студентов представления о философии как специфической области 

знания, о философских, научных и религиозных картинах мира, о смысле жизни человека, 

формах человеческого сознания и особенностях его появления в современном обществе, о 

соотношениях духовных и материальных ценностей, их роли в жизнедеятельности 

человека, общества, цивилизации. 

В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

-ориентироваться в наиболее общих философских проблемах бытия, познания, 

ценностей, свободы и смысла жизни как основе формирования культуры будущего 

гражданина и будущего специалиста; 

-определить значение философии как отрасли духовной культуры для 

формирования личности, гражданской позиции и профессиональных навыков; 

-определить соотношение для жизни человека свободы и ответственности, 

материальных и духовных ценностей 

-сформулировать представление об истине и смысле жизни. 

  

В результате освоения дисциплины студент должен знать: 

- основные категории и понятия философии; 

-роль философии в жизни человека и общества; 

-основы философского учения о бытии; 

-сущность процесса познания; 

-основы научной, философской и религиозной картин мира; 

-об условиях формирования личности, свободе и ответственности за сохранение 

жизни, культуры, окружающей среды; 

-о социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием 

достижений науки, техники и технологий. 

4.Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 58 часов, в том числе: 
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-  обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 часа; 

-  самостоятельной работы обучающегося 10 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Предмет философии и ее история. Основные понятия и предмет философии. Философия 

Древнего мира и средневековая философия. Философия Возрождения и Нового времени. 

Современная философия. Структура и основные направления философии. Методы 

философии и ее внутреннее строение. Учение о бытии и теория познания. Этика и 

социальная философия. Место философии в духовной культуре и ее значение. 

  

Учебная дисциплина ОГСЭ.02 История 

1.Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС для специальности 08.02.11 

Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома. 

2. Место учебной дисциплины 

Входит в общеобразовательный цикл. 

3.Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате изучения учебной дисциплины «История» обучающийся должен 

знать/понимать: 

-                   основные факты и процессы мировой и отечественной истории 

второй половины 20- начале 21 вв.; 

-                   основные направления развития ключевых стран и регионов 

мира во второй половине 20-начале21 вв.; 

-                   сущность и причины локальных, региональных, 

межгосударственных конфликтов во второй половине 20-21 вв.; 

-                   назначение и основные направления деятельности 

международных организаций и союзов; 

-                   развитие науки и культуры во второй половине20-21 вв.; 

-                   ориентироваться в современной экономической, политической и 

культурной ситуации в России и мире; 

-                   выявлять взаимосвязь отечественных, региональных, мировых 

социально- экономических, политических и культурных проблем. 

Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности 

и повседневной жизни для: 

-                   определения собственной позиции по отношению к явлениям 

современной жизни исходя из их исторической обусловленности; 

-                   использования навыков исторического анализа при критическом 

восприятии получаемой извне социальной информации; 

-                   соотнесения своих действий и поступков окружающих с 

исторически возникшими формами социального поведения; 

-                   осознания себя как представителя исторически сложившегося 

гражданского, культурного, конфессионального сообщества, гражданина России. 

4. Количество часов на освоение программы дисциплины 

Максимальной учебной нагрузки обучающегося – 58 часов, в том числе: обязательной 

аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 48 часов; самостоятельной работы 

обучающегося – 10 часов. 
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5. Содержание дисциплины: 

Послевоенное мирное урегулирование.  Начало «холодной войны». Новый расклад сил на 

мировой арене после Второй мировой войны. Послевоенное урегулирование в Европе. 

Первые конфликты и кризисы «холодной войны». Страны третьего мира: крах колонизма 

и борьба против отсталости. Крупнейшие страны мира. США. Германия.. Развитие стран 

Восточной Европы. Социально-экономическое и политическое развитие государств 

Восточной и Южной Азии. Китай. Индия. Советская концепция «Нового политического 

мышления». Конец «Холодной войны». Международные отношения. НТР и культура. 

Глобализация и мировая политика. 

  

Учебная дисциплина ОГСЭ.03 Иностранный язык 

1.Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ) базовой подготовки в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного 

дома 

2.Место дисциплины в структуре ППССЗ: общий гуманитарный и социально-

экономический цикл 

3.Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения обязательной части учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

-        общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и 

повседневные темы; 

-        переводить (со словарем) иностранные тексты профессиональной 

направленности; 

-        самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять 

словарный запас. 

Должен знать: 

лексический (1200-1400 лексических единиц) и грамматический минимум, 

необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов 

профессиональной направленности. 

4. Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 197 часов, в том числе обязательной 

аудиторной учебной нагрузки обучающегося 168 часов; самостоятельной работы 

обучающегося 29 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Описание человека. Друзей, родных и близких. Иностранный язык как средство общения. 

Английский язык в профессии. Распорядок дня студента колледжа. Хобби. Здоровье. 

Спорт. Правила ЗОЖ. Город, деревня, инфраструктура. Страны изучаемого языка. 

Природа и человек, экологические проблемы. Экскурсии и путешествия. Россия, ее 

национальные символы, государственное и политическое устройство. Краеведение, 

обычаи, праздники. Семья и семейное положение. Научно-технические прогресс. 

Магазины, товары, совершение покупок. Описание жилища, учебного заведения. 

Современный мир профессий. Современные компьютерные технологии в 

промышленности. Достижения и инновации в области науки и техники. Основы 

менеджмента. Устройство на работу. 
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Учебная дисциплина ОГСЭ.04 Физическая культура 

1.Область применения программы 

Программа общеобразовательной учебной дисциплины «Физическая 

культура» предназначена для организации занятий по физической 

культуре в профессиональных образовательных учреждениях, реализующих 

образовательную 

программусреднегообщегообразованиявпределахосвоенияосновнойпрофессиональнойобраз

овательнойпрогрмы (ОПОП) СПО на базе основного общего образования при подготовке 

специалистов и рабочих по специальности: 08.02.11 Управление, эксплуатация и 

обслуживание многоквартирного дома. 

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  дисциплина входит в состав общих общеобразовательных 

учебных дисциплин. 

3. Цели и задачи программы дисциплины: 

В результате освоения дисциплины «Физическая культура» обучающийся должен уметь: 

-                    использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для 

укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей; 

-                    преодолевать искусственные и естественные препятствия с 

использованием разнообразных способов передвижения; 

-                    осуществлять творческое сотрудничество в коллективных формах 

занятий физической культурой; 

-                    выполнять нормы ВФСК ГТО и контрольные нормативы, 

предусмотренные государственным стандартом по легкой атлетике, гимнастике, 

плаванию и лыжам при соответствующей тренировке, с учетом состояния здоровья и 

функциональных возможностей своего организма; 

-                    использовать приобретённую физическую подготовку в 

профессиональной деятельности и службе в Вооруженных Силах Российской Федерации; 

-                    формировать осознанные потребности в систематических занятиях 

физической культурой и спортом, обеспечивая преемственность в осуществлении 

физического воспитания населения; 

знать: 

-                    влияние оздоровительных систем физического воспитания на 

укрепление здоровья, профилактику профессиональных заболеваний, вредных привычек и 

увеличение продолжительности жизни; 

-                    средства, методы и формы организации самостоятельных занятий 

способствующих   подготовке обучающихся к выполнению норм ВФСК ГТО; 

-                    о роли физической культуры в общекультурном, и социальном 

развитии человека; 

-                    основы здорового образа жизни, через повышение эффективности 

использования возможностей физической культуры и спорта в укреплении здоровья; 
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-                    требования к подготовке и выполнению норм ВФСК ГТО в своей 

возрастной ступени (группе); 

-                    количество основных и дополнительных видов испытаний (тестов), 

которые необходимо выполнить для получения знака отличия комплекса ГТО. 

4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины. 

Для специальности структура программы подчинена формам учебной работы: 

максимальная нагрузка – 336 часов, обязательная аудиторная нагрузка  - 168 часов, 

практические занятия - 168 часов, внеаудиторная самостоятельная работа – 168 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Введение. Основы здорового образа жизни. Физическая культура в обеспечении здоровья. 

Основы методики самостоятельных занятий физическими упражнениям направленных на 

подготовку сдачи норм ГТО. Легкая атлетика. Гимнастика. Спортивные игры. Волейбол. 

Баскетбол. Футбол. Настольный теннис. Контрольные нормативы. Тренировка сдачи норм 

и тестов ВФСК ГТО. 

  

Учебная дисциплина ЕН.01 Математика 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Математика» является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по 

специальности 08.02.11 «Управление,  эксплуатация          и обслуживание 

многоквартирного дома», (базовой подготовки). 

2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина математического и общего 

естественнонаучного цикла. 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины. 

В результате освоения учебной дисциплины «Математика» обучающийся должен 

уметь: 

-        выполнять необходимые измерения и связанные с ними расчеты; 

-        вычислять площади и объемы деталей строительных конструкций, объемы земляных 

работ; 

-        применять математические методы для решения профессиональных задач. 

 знать: 

-        основные понятия о математическом синтезе и анализе, дискретной математики, 

теории вероятности и математической статистики; 

-        основные формулы для вычисления площадей фигур и объемов тел, используемых в 

строительстве. 

 4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося  - 54 часа, в т. ч. 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося -  36; 

из них практических работ – 20 час. 

самостоятельной работы обучающегося - 18 час. 
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5.Содержание дисциплины: 

Роль математики в профессиональной деятельности и современном мире. 

Дифференциальное и интегральное исчисление. Дискретная математика. Стереометрия. 

Числовые системы и приближенные вычисления. Элементы теории вероятностей и 

математическая статистика. 

  

Учебная дисциплина ЕН.02 Экологические основы природопользования 

1. Область применения программы. 

Рабочая программа учебной дисциплины «Экологические основы природопользования» 

является частью  программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

ФГОС по специальности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание 

многоквартирного дома (базовой подготовки). Программа учебной дисциплины может 

быть использована в дополнительном профессиональном образовании по программе 

повышения квалификации 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина математического и общего 

естественнонаучного цикла. 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины. 

В результате освоения учебной дисциплины «Экологические основы 

природопользования» обучающийся должен 

уметь: 

- ориентироваться в наиболее общих проблемах экологии и природопользования; 

знать: 

- особенности взаимодействия общества и природы; 

- природоресурсный потенциал России; 

-  принципы и методы рационального природопользования; 

-  правовые и социальные вопросы природопользования. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося  - 54 часов, в т. ч. 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося -  36 час; 

практических работ – 8 час. 

самостоятельной работы обучающегося -  18 час. 

5.Содержание дисциплины: 

Особенности взаимодействия природы и общества. Природопользование, его виды, 

формы и принципы. Природа и общество. Природные ресурсы и их классификация. 

Загрязнение биосферы. Правовые и социальные вопросы природопользования. 

  

Учебная дисциплина ЕН.03 Информатика 

1. Область применения программы 
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Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика»  является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена, квалифицированных рабочих, служащих  в 

соответствии с ФГОС для специальности 08.02.11 "Управление, эксплуатация 

обслуживание многоквартирного дома", утвержденного приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 10 декабря 2015 г. № 1444 

2. Место учебной дисциплины: дисциплина входит в математический и общий 

естественнонаучный  цикл. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен: 

уметь: 

-        использовать изученные прикладные программные средства; 

-        вести учет и отчетность с помощью баз данных и специализированного 

программного обеспечения; 

  

знать: 

-        основные понятия автоматизированной обработки информации, общий 

состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

-        базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

Максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 24 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Введение. Информационные технологии. Информационные процессы. Программное 

обеспечение. Пакет программ. Текстовый процессор и редактор. Ввод и редактирование 

текста. Табличный процессор. Средства создания презентаций. Система управления 

базами данных. Система автоматизированного проектирования. Интерфейс. Выполнение 

чертежа. Телекоммуникационные технологии. Компьютерные сети. Поиск информации. 

  

Учебная дисциплина ОП.01 Охрана труда 

1.Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью  основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессиям СПО, входящим в 

состав укрупненной группы профессий по специальности 08.02.11   Управление, 

эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома. Программа учебной 

дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной подготовке другим специальностям. 

2.Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: учебная дисциплина Охрана труда является дисциплиной 

общеобразовательного цикла. 

3.Цели и задачи учебной дисциплины 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся 

должен уметь: вести документацию установленного образца по охране труда, соблюдать 

сроки ее заполнения и условия использовать экобиозащитную и противопожарную 

технику, средства коллективной и индивидуальной защиты; определять и проводить 
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анализ опасных и вредных факторов в сфере профессиональной деятельности; оценивать 

состояние техники безопасности на производственном объекте; применять безопасные 

приемы труда на территории организации и в производственных помещениях; проводить 

аттестацию рабочих мест по условиям труда, оценку условий труда и травмобезопасности; 

инструктировать подчиненных работников (персонал) по вопросам техники безопасности; 

соблюдать правила безопасности труда, производственной санитарии и пожарной 

безопасности; 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся 

должен знать: законодательство в области охраны труда; нормативные документы по 

охране труда и здоровья, основы профгигиены, профсанитарии и пожаробезопасности; 

правила и нормы охраны труда, техники безопасности, личной и производственной 

санитарии и противопожарной защиты; правовые и организационные основы охраны 

труда в организации, систему мер по безопасной эксплуатации опасных 

производственных объектов и снижению вредного воздействия на окружающую среду, 

профилактические мероприятия по технике безопасности и производственной санитарии; 

возможные опасные и вредные факторы и средства защиты; действие токсичных веществ 

на организм человека; категорирование производств по взрыво- и пожароопасности; меры 

предупреждения пожаров и взрывов; общие требования безопасности на территории 

организации и в производственных помещениях; основные причины возникновения 

пожаров и взрывов; особенности обеспечения безопасных условий труда на производстве; 

порядок хранения и использования средств коллективной и индивидуальной защиты; 

предельно допустимые концентрации (ПДК) и индивидуальные средства защиты; права и 

обязанности работников в области охраны труда; виды и правила проведения 

инструктажей по охране труда; правила безопасной эксплуатации установок и аппаратов; 

возможные последствия несоблюдения производственных инструкций подчиненными 

работниками (персоналом), фактические или потенциальные последствия собственной 

деятельности (или бездействия) и их влияние на уровень безопасности труда; принципы 

прогнозирования развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных 

ситуациях и стихийных явлениях; средства и методы повышения безопасности 

технических средств и процессов 

4. Количество часов на освоение рабочее программы учебной 

дисциплины: максимальной учебной нагрузки обучающегося 54 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часов; самостоятельной 

работы обучающегося 18 часов. 

5.Содержание дисциплины: 

Теоретические основы охраны труда. Законодательство по охране труда. Условия труда. 

Организация охраны труда.  Производственная санитария на топографо-геодезических 

работах. Пожарная безопасность. Доврачебная помощь пострадавшим при несчастном 

случае. 

  

Учебная дисциплина ОП.02 Безопасность жизнедеятельности 

1.Область применения программы 

Программа учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» является частью 

примерной основной профессионально образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальностям по специальности по специальности 08.02.11   Управление, 

эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома 
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Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 

учреждениях СПО. 

2.Место дисциплины в структуре  основной  профессионально образовательной 

программы: Учебная дисциплина «Безопасность жизнедеятельности» относится 

общепрофессиональному циклу основной профессиональной образовательной программы 

3.Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоение дисциплины: 

Цель дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» - вооружить будущих выпускников 

учреждений СПО теоретическими знаниями и практическими навыками, необходимыми 

для: 

-разработки и реализации мер защиты человека и среды обитания от негативных 

воздействий чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени; 

-прогнозирования развития и оценки последствий чрезвычайныхситуаций; 

- принятия решений по защите населения и территорий от возможныхпоследствий аварий, 

катастроф, стихийных бедствий и применения современных средств поражения, а также 

принятия мер поликвидации их воздействий; 

- выполнения конституционного долга и обязанности по защитеОтечества в рядах 

Вооружённых Сил Российской Федерации; 

- своевременного оказания доврачебной помощи. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

-  организовывать и проводить мероприятия по защите работающих инаселения от 

негативных воздействий чрезвычайных ситуаций; 

-предпринимать профилактические меры для снижения уровня  опасностей различного 

вида и их последствий профессиональной деятельности и быту; 

-  использовать средства индивидуальной и коллективной защиты от оружия массового 

поражения; 

- применять первичные средства пожаротушения; 

- ориентироваться в перечне военно-учетных специальностей и самостоятельно 

определять среди них родственные полученной специальности; 

-применять профессиональные знания в ходе исполнения обязанностей военной службы 

на воинских должностях в соответствии с полученной специальностью; 

-владеть способами бесконфликтного общения и саморегуляции в повседневной 

деятельности и экстремальных условиях военной службы; 

-  оказывать первую помощь пострадавшим. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-принципы обеспечения устойчивости объектов экономики, прогнозирования развития 

событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных ситуациях и стихийных 

явлениях, в том числе в условиях противодействия терроризму как серьезной угрозе 

национальной безопасности России; 

- основные виды потенциальных опасностей и их последствия в профессиональной 

деятельности и быту, принципы снижения вероятности их реализации; 

-   основы военной службы и обороны государства; 

-   задачи и основные мероприятия гражданской обороны; 

-   способы защиты населения от оружия массового поражения; 
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-   меры пожарной безопасности и правила безопасного поведения при пожарах; 

-   организацию и порядок призыва граждан на военную службу и поступления на неё в 

добровольном порядке; 

- основные виды вооружения, военной техники и специальное снаряжения, состоящих на 

вооружении (оснащении) воинских подразделений, в которых имеются военно-учетные 

специальности, родственные специальностям СПО; 

-   область  применения получаемых профессиональных знаний при исполнении 

обязанностей военной службы; 

-   порядок и правила оказания первой помощи пострадавшим. 

4. Количество часов на освоение рабочее программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 102 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часов 

самостоятельная работа обучающихся — 34 часа; 

5. Содержание дисциплины: 

Гражданская оборона. Единая г7осударственная система предупреждения и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций. Организация гражданской обороны. Защита населения и 

территорий при стихийных бедствиях. Аварии на транспорте. Обеспечение безопасности 

при неблагоприятной экологической обстановке. Основы военной службы. Вооруженные 

Силы РФ на современном этапе. Устав ВС РФ. Строевая подготовка. Огневая подготовка. 

Медико-санитарная подготовка. 

  

 Учебная дисциплина ОП.03 Правовое обеспечение профессиональной деятельности  

1. Область применения программы: программа учебной дисциплины  является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена, разработанной в соответствии с 

ФГОС по специальности по специальности 08.02.11 «Управление, эксплуатация и 

обслуживание многоквартирного дома». 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: общепрофессиональные дисциплины. 

3.Цели и задачи учебной дисциплин - требование к результатам освоения учебной 

дисциплины: повышение правовой грамотности обучающихся в системе СПО, развитие 

умений применения знаний законов в практической деятельности. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

-           применять правовые знания при освоении профессиональных модулей и 

профессиональной деятельности; 

-   соблюдать требования действующего законодательства; 

-   защищать свои трудовые права в рамках действующего законодательства. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

-           законодательные акты и другие нормативные документы, регулирующие 

правоотношения в области профессиональной деятельности; 

-    основные положения законодательства, регулирующего трудовые отношения; -

права и обязанности работников в области профессиональной деятельности; 

-    организационно - правовые формы организаций; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
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максимальной учебной нагрузки обучающегося - 54 часов, в том числе: обязательной 

аудиторной учебной нагрузки - 36 часов; самостоятельной работы обучающегося - 18 

часов; практические занятия обучающегося – 10 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Право и законодательство. Конституция РФ – основной закон государства. 

Конституционные основы правового статуса личности. Правовое регулирование трудовых 

отношений. Трудовой договор. Заработная плата. Правонарущения. Гражданские 

правоотношения. 

  

Учебная дисциплина ОП.04 Основы микроэкономики, менеджмента и маркетинга  

1. Область применения рабочей программы 

 Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена  в соответствии с ФГОС по специальности СПО 08.02.11 «Управление, 

эксплуатация и обслуживание  многоквартирного дома». Программа учебной дисциплины 

может быть использована в дополнительном профессиональном образовании по 

программе повышения квалификации 

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл. 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

·         рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности 

организации; 

·         применять в профессиональной деятельности приемы делового и 

управленческого общения; 

·         анализировать ситуацию на рынке товаров и услуг. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

·         основные положения экономической теории; 

·         принципы рыночной экономики; 

·         современное состояние и перспективы развития отрасли; 

·          роли и организацию хозяйствующих субъектов в рыночной экономике; 

·         механизмы ценообразования на продукцию (услуги); 

·         формы оплаты труда; 

·         стили управления, виды коммуникации; 

·         принципы делового общения в коллективе; 

·         управленческий цикл; 

·         особенности менеджмента в области механизации сельского хозяйства; 

·         сущность, цели, основные принципы и функции маркетинга, его связь с 

менеджментом; 

·         формы адаптации производства и сбыта к рыночной ситуации. 

4. Количество часов на освоение рабочей программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 120 часов, в том числе: 
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обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 40 часов. 

5. Содержание дисциплины: 

Экономика и экономическая наука. Экономические системы. Экономика семьи. Рынок. 

Фирма. Роль государства в экономике. ВВП, его структура и динамика. Рынок труда и 

безработица. Деньги, банки, инфляция. Основные проблемы экономики России. Элементы 

международной экономики. Функции менеджмента. Стили управления. Деловое общение. 

Основы маркетинга. Современное состояние и перспективы развития отрасли. 

Ценообразование. Продукция. Услуги. Адаптация. 

  

Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальностям СПО 08.02.11 

«Управление, эксплуатация и обслуживание  многоквартирного дома» 

2. Место учебной дисциплины в структуре программы: входит в профессиональный 

учебный цикл и является общепрофессиональной дисциплиной. 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

  уметь: 

-     использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и 

передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 

-     использовать в профессиональной деятельности различные виды программного 

обеспечения, в том числе специального; 

-     применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

-     осуществлять поиск необходимой информации; 

знать: 

-     состав, функции и возможности использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

-     методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

-     базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области 

профессиональной деятельности; 

-     основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

Максимальной учебной нагрузки обучающегося 120 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 40 часов. 

 

5. Содержание дисциплины: 

Информация. Информационные процессы. Программное обеспечение. Пакет программ. 

Текстовый процессов. Табличный процессор. Средство создания презентаций. Система 
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управления базами данных. Компьютерная графика. Система автоматизированного 

проектирования. Интерфейс программы. Выполнение чертежа. Компьютерные сети. 

Создание простого сайта. 

  

Учебная дисциплина ОП.06 Основы инженерной графики 

1. Область   программы учебной дисциплины 

Программа учебной дисциплины «Основы инженерной графики»  является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена, разработанной в соответствии с 

ФГОС по специальности 08.02.11 «Управление, эксплуатация и обслуживание  

многоквартирного дома» 

2. Место дисциплины в структуре программы подготовки: 

 Дисциплина «Основы инженерной графики»  входит в обще профессиональный цикл. 

3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины:  «Основы инженерной графики»»: 

В результате освоения дисциплины: «Основы инженерной графики», студент должен 

уметь: 

-   пользоваться единой системой конструкторской документации (далее - ЕСКД), 

ГОСТами, технической документацией и справочной литературой; 

-   оформлять технологическую и другую техническую документацию в соответствии с 

требованиями ГОСТ; 

 В результате освоения дисциплины студент должен знать: 

-                основные правила построения чертежей и схем; способы графического 

представления пространственных образов. 

-                 основные положения разработки и оформления конструкторской, 

технологической и другой нормативной документации 

  

4  Количество часов на освоение программы дисциплины «Основы инженерной 

графики»: 

максимальной учебной нагрузки студента 96  часа, в том числе: 

        - обязательной аудиторной учебной нагрузки  студента 64 час, 

         -самостоятельной работы студента  32 часов, 

5. Содержание дисциплины: 

Основы технического черчения. Основные правила оформления чертежа. Основы 

проекционного черчения. Основы технического черчения. Строительное черчение. 

Чертежи зданий и сооружений. Виды конструкций. Чертежи генеральных планов. 

Система автоматизированного проектирования. 

 

Учебная дисциплина ОП.07 Основы электротехники и электронной техники 

1.Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 08.02.11Управление, 

эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома. 
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2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: общепрофессиональные дисциплины 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

-        использовать основные законы и принципы теоретической электротехники и 

электроники в профессиональной деятельности; 

-        читать принципиальные, электрические и монтажные схемы; 

-        рассчитывать параметры электрических, магнитных цепей; 

-        пользоваться электроизмерительными приборами и приспособлениями; 

-        подбирать устройства электроники, электрические приборы и оборудование с 

определенными параметрами и характеристиками; 

-        собирать электрические схемы. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

-        способы получения, передачи и использования электрической энергии; 

-        электротехническую терминологию; 

-        основные законы электротехники; 

-        характеристики и параметры электрических и магнитных полей; 

-        свойства проводников, полупроводников, электроизоляционных, магнитных 

материалов; 

-        основы теории электрических машин, принцип работы типовых 

электрических устройств; 

-        методы расчета и измерения основных параметров электрических, магнитных 

цепей; 

-        принципы действия, устройство, основные характеристики 

электротехнических и электронных устройств и приборов; 

-        принципы выбора электрических и электронных устройств и приборов; 

-        составление электрических и электронных цепей; 

-        правила эксплуатации электрооборудования; 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 102 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося– 68 часов; 

самостоятельной работы обучающегося- 34 часов 

5. Содержание дисциплины: 

Введение. Электрическое поле. Электрические цепи построения тока. Магнитное поле 

электрического тока. Переменный ток. Электрические изменения. Трансформаторы. 

Электрические машины переменного тока. Основы электропривода. Передача и 

распределение электрической энергии. Электронные устройства. Электронные 

выпрямители. Автоматика. 
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Учебная дисциплина ОП.08 Этика профессиональной деятельности 

1. Область применения программы 

  Программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  08.02.11 

«Управление, эксплуатация и обслуживание  многоквартирного дома».  

Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании по программе повышения квалификации 

2. Место учебной дисциплины в структуре программы: входит в профессиональный 

учебный цикл и является общепрофессиональной дисциплиной. 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

-          соблюдать в профессиональной деятельности правила обслуживания собственников 

и пользователей помещений в многоквартирном доме; 

-          определять качество оказываемых услуг; 

-          применять различные средства и методы делового общения; 

-          анализировать профессиональные ситуации с позиций участвующих в них 

индивидов; 

-          управлять конфликтами и стрессами в процессе профессиональной деятельности; 

-          выполнять требования этики в профессиональной деятельности; 

знать: 

-        социальные предпосылки возникновения и развития сервисной деятельности; 

-        потребности человека и принципы их удовлетворения в деятельности организаций 

сервиса; 

-        сущность услуги как специфического продукта; 

-        понятие "контактной зоны" как сферы реализации сервисной деятельности; 

-        правила обслуживания населения; 

-        организацию обслуживания потребителей услуг; 

-        способы и формы оказания услуг; 

-        нормы и правила профессионального поведения и этикета; 

-        этику взаимоотношений в трудовом коллективе, в общении с потребителями; 

-        критерии и составляющие качества услуг; 

-        психологические особенности делового общения и его специфику в сфере 

обслуживания. 

4.        Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 54 часов, в том числе: 

         обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 36 часа; 

         самостоятельной работы обучающегося 18 часа. 
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5.Содержание дисциплины: 

Профессиональная этика служащего. Понятие профессиональной этики. Этикет 

профессиональных взаимоотношений служащих. Специфические требования к 

государственным служащим. Этика управления и государственной службы как регулятор 

взаимоотношений власти с населением. Дипломатический протокол Психология делового 

общения. Деятельность и поведение служащего. Психологический климат коллектива. 

Производственный конфликт в коллективе. Публичные выступления. 

 

Профессиональный модуль ПМ 01 Управление многоквартирным домом 

1.Область применения программы 

Программа профессионального модуля «Управление многоквартирным домом» – является 

частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО для специальности: 08.02.11 «Управление, эксплуатация и 

обслуживание многоквартирного дома» в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД): «Управление многоквартирным домом» и 

соответствующих  профессиональных компетенций (ПК). 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: Программа профессионального модуля может быть 

использована для профессиональной подготовки и переподготовки работников в области 

управления многоквартирными домами при наличии общего полного среднего или 

высшего профессионального образования неэкономического профиля, без опыта работы. 

3. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 

- Обеспечить управление многоквартирным домом. 

иметь практический опыт: 

- организации рассмотрения на собраниях собственников помещений в 

многоквартирном доме, общих собраниях членов товарищества или кооператива вопросов, 

связанных с управлением многоквартирным домом; 

- организации контроля для собственников помещений в многоквартирном доме, 

органов управления товариществ и кооперативов за исполнением решений собраний и 

выполнения перечней услуг и работ при управлении многоквартирным домом; 

- оформления, ведения, учета и хранения технической и иной документации на 

многоквартирный дом. 

уметь: 

- пользоваться нормативными правовыми, методическими и инструктивными 

документами, регламентирующими деятельность по управлению 

многоквартирным домом; 

- конкретизировать формы и методы общественного обсуждения деятельности 

управляющей организации собственников и пользователей помещений в 

многоквартирном доме; 

- использовать требования методических документов по организации приема-

передачи и хранения технической и иной документации; 
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- использовать современные технологии учета и хранения технической и иной 

документации; 

- контролировать комплектность и своевременное восстановление утраченной 

документации; 

- выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач; 

- готовить документы к процедуре лицензирования; 

знать: 

- нормативные правовые, методические и инструктивные документы, 

регламентирующие деятельность по управлению многоквартирными домами; 

- знать состав документации для проведения процедуры лицензирования; 

- правила предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям 

помещений в многоквартирных домах; 

- перспективы развития деятельности по управлению многоквартирными домами; 

- порядок обращения с нормативной, нормативно-технической, конструкторской и 

иной документацией по многоквартирному дому; 

- основы документоведения, современные стандартные требования к отчетности; 

- методы хранения и архивирования технической и иной документации; 

- правила приема-передачи технической и иной документации. 

  

4. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 

всего – 1224 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 912 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 312 часов; 

из них учебной и производственной практики – 288 часа. 

5.Содержание профессионального модуля: 

Нормативное и документационное регулирование деятельности по управлению 

многоквартирным домом. Способы управления многоквартирным домом. Общее собрание 

собственников помещений дома. Системы договорных отношений. Содержание 

имущества многоквартирного дома. ЖКХ. Государственный и общественный контроль. 

Информационная открытость. Перспективы развития ЖКХ. Документы. 

  

Профессиональный модуль ПМ 02 Управление многоквартирным домом 

 1. Область применения программы 

Программа профессионального модуля является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС  по специальности СПО 08.02.11 « 

Управление, эксплуатация и             обслуживание многоквартирного дома » (базовой 

подготовки), утвержденной приказом Министерства образования и науки РФ 11.04.2014 

№236 , в части освоения основного вида профессиональной части освоения 

(ВПД): 2 Организация видов работ при организации и проведении работ, обеспечивающих 

сохранность общего имущества многоквартирного дома в течение нормативного срока его 

службы, комфортные и безопасные условия проживания граждан; решение вопросов 

пользования указанным имуществом, а также предоставление коммунальных услуг 
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гражданам, проживающим в этом доме, соответствующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  Программа профессионального модуля может быть 

использована для профессиональной подготовки и переподготовки работников в области 

управления многоквартирными домами при наличии общего полного среднего или 

высшего профессионального образования неэкономического профиля, без опыта работы. 

3. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля С целью 

овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими      

профессиональными компетенциями обучающийся, в ходе освоения профессионального 

модуля должен: 

иметь практический опыт: 

1.     чтения проектной и исполнительной документации на многоквартирный дом; 

2.     определения типа здания, параметров, конструктивных характеристик и основных 

конструктивных элементов многоквартирного дома; 

3.     ведения технической и иной документации на многоквартирный дом; 

4.     проведения плановых осмотров общего имущества многоквартирного дома с 

целью установления возможных причин возникновения дефектов и выработки мер по их 

устранению; 

5.     составления перечня услуг и работ по эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

общего имущества многоквартирного дома по результатам технического осмотра 

состояния конструктивных элементов и инженерных систем здания; 

6.     оказания услуг проведения работ по эксплуатации, обслуживанию и ремонту 

общего имущества многоквартирного дома подрядными организациями; 

7.     контроля качества оказания услуг и выполнения работ по эксплуатации, 

обслуживанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома. подготовки и 

заключения договоров с внешними ресурсоснабжающими организациями по 

газоснабжению, водоснабжению, водоотведению, отоплению, электроснабжению жилых 

помещений; 

8.     организации приема, регистрации, учета заявок потребителей на оказание 

жилищно-коммунальных обслуживание и ремонт общего имущества многоквартирного 

дома 27 услуг и контроля их исполнения; 

9.     организации комплекса первоочередных операций и мероприятий по 

незамедлительному устранению аварий и неисправностей ресурсоснабжения; 

10. организации взаимодействия с внешними ресурсоснабжающими организациями и 

коммунальными службами. 

уметь: 

1.    читать проектную и исполнительную документацию по зданиям и сооружениям; 

определять тип здания по общим признакам (внешнему виду, плану, фасаду, разрезу); 

2.    определять параметры и конструктивные характеристики многоквартирного дома; 

3.    определять основные конструктивные элементы многоквартирного дома; 

осуществлять прием-передачу, учет, хранение и актуализацию технической и иной 

документации на многоквартирный дом; 
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4.    определять состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном 

доме; 

5.    оценивать техническое состояние конструктивных элементов, инженерного 

оборудования и систем многоквартирного дома; 

6.    принимать необходимые меры по устранению обнаруженных дефектов во время 

осмотров общего имущества многоквартирного дома; 

7.    подготавливать заключения о необходимости проведения капитального либо 

текущего ремонта общего имущества многоквартирного дома; 

8.    подбирать типовые технические решения и разрабатывать задания для исполнителей 

услуг и работ 28 по устранению обнаруженных дефектов в конструктивных элементах и 

инженерных системах здания; 

9.    контролировать качество выполнения работ и услуг по обслуживанию, эксплуатации 

и ремонту общего имущества многоквартирного дома. организовывать и контролировать 

обеспечение жилых помещений газоснабжением, водоснабжением, водоотведением, 

отоплением, электроснабжением; 

10.                                      Снимать показания домовых приборов учета и регулировать 

поставки коммунальных ресурсов; 

11.                                      Подготавливать предложения для корректировки размера платы 

за содержание и ремонт жилого помещения, платы за коммунальные услуги в случае их 

ненадлежащего качества и (или) перерывов, превышающих установленную 

продолжительность; 

12.                                      Подавать заявки в диспетчерские и аварийно- ремонтные 

службы и контролировать их исполнение.; 

знать: 

1.    классификацию зданий по типам, по функциональному назначению; основные 

параметры и характеристики многоквартирного дома; наименование и основные 

технические характеристики конструктивных элементов и инженерных систем 

многоквартирного дома; 

2.    методы проектирования жилых зданий, визуального и инструментального 

обследования общего имущества многоквартирного дома; 

3.    нормативные правовые, методические и инструктивные документы, 

регламентирующие деятельность по управлению и обслуживанию 29 многоквартирными 

домами; 

4.    правила приема-передачи технической и иной документации; основные причины 

изменения технико- экономических характеристик конструктивных элементов и 

инженерных систем здания и физико- химических свойств строительных материалов и 

изделий; 

5.    технические решения по устранению дефектов конструктивных элементов и 

инженерных систем здания; 

6.    правила организации и выполнения работ по эксплуатации, обслуживанию, и 

ремонту общего имущества многоквартирного дома; 

7.    критерии оценки качества выполнения работ и услуг по обслуживанию, 

обслуживанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома; правила 

предоставления коммунальных услуг; 
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8.    содержание тарифной политики в жилищно- коммунальном хозяйстве; основные 

направления ресурсосбережения жилых помещений; энергосберегающие технологии, 

применяемые в многоквартирных домах; организацию работы диспетчерских и аварийно- 

ремонтных служб жилищного хозяйства; 

9.    виды неисправностей аварийного порядка и предельные сроки их устранения. 

4. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 

всего – 1017 часов, в том числе: 

-обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 462 часа; 

-самостоятельной работы обучающегося – 231 часов; 

- учебной и производственной практики – 324 часов. 

5.Содержание профессионального модуля: 

Архитектурные конструкции. Техническая эксплуатация многоквартирного дома.  

Нормативно-техническая документация на здание. Техническое обслуживание и ремонт 

инженерного оборудования. Теплогазоснабжение. Газоснабжение.  Техническое 

обслуживание и ремонт инженерного оборудования.  Правовое обеспечение 

профессиональной деятельности в ЖКХ. Управление и организация производственной 

деятельности в ЖКХ. 

 

Профессиональный модуль ПМ 03 Организация работ по благоустройству общего 

имущества многоквартирного дома 

1.Область применения программы 

Программа профессионального модуля является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС  по специальности СПО 08.02.11 « 

Управление, эксплуатация и             обслуживание многоквартирного дома » (базовой 

подготовки), утвержденной приказом Министерства образования и науки РФ 11.04.2014 

№236  

2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающихся в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

-участия в обеспечении безопасности инженерных сооружений; 

-планирования работы по эксплуатации и ремонту инженерных сооружений; 

-участия в строительных и организационно-производственных мероприятиях по 

реконструкции, усилению инженерных сооружений; 

уметь: 

-контролировать и соблюдать правила технической безопасности, противопожарной 

защиты при выполнении работ по эксплуатации, ремонту, обследованию и испытанию 

инженерных сооружений; 

-оформлять производственно-техническую документацию на эксплуатируемое 

сооружение; 

-соблюдать правила содержания и ухода за инженерными сооружениями; выбирать 

способы ремонта конструкций и элементов инженерных сооружений; 
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-пользоваться банком данных системы учета содержания инженерных сооружений; 

-определять повреждения и дефекты при обследованиях инженерных сооружений; 

-пользоваться приборами для проведения испытаний инженерных сооружений; 

-подбирать состав работ и сезонность выполнения планово-предупредительных ремонтов; 

-составлять схемы и определять объемы работ по реконструкции и усилению инженерных 

сооружений; 

-обеспечивать строительно-монтажные работы в соответствии с проектом на 

реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения; 

знать: 

-требования правил и инструкций по эксплуатации инженерных сооружений, 

-обеспечивающих их безопасную работу; 

-требования и правила приемки в эксплуатацию законченных объектов; 

-состав производственно-технической документации при эксплуатации 

-инженерных сооружений; 

-особенности эксплуатации сооружений в зависимости от их классификации; виды 

инструментальных наблюдений в процессе эксплуатации и особенности скрытых 

дефектов; 

-организацию службы эксплуатации, назначение и состав работ по содержанию, надзору, 

осмотру инженерных сооружений; виды, способы ремонтных работ, особенности и 

условия их проведения; 

-типы, цели, задачи обследований инженерных сооружений; 

-основные дефекты и повреждения, возникающие в конструкциях инженерных 

сооружений; 

-виды, цели, задачи, содержание и организацию проведения испытаний инженерных 

сооружений; 

-приборы для испытаний и измеряемые параметры; 

-виды и способы реконструкции инженерных сооружений; 

-основные положения усиления инженерных сооружений; 

-обеспечение безопасности ведения работ при усилении и реконструкции инженерных 

сооружений. 

3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 

всего 1071 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 762 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 309 часов; 

из них: учебной и производственной практики – 144 часов. 

4.Содержание профессионального модуля: 

Организация работ по обеспечению санитарного содержания и благоустройству общего 

имущества многоквартирного дома. Благоустройство территории: основные понятия и 

общие положения.  Технология уборки придомовой территории.   Оснощение малыми 

архитектурными формами и освещением придомовых территорий.  Формы документов и 

отчетов ЖКХ. 
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ПМ.04 Выполнение работ по профессии 21299 Делопроизводитель 

Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля является частью основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 08.02.11 Управление, 

эксплуатация и обслуживание многоквартирного дома в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД) и формирования компетенций: 

ПК 4.1. Осуществлять стилистическую обработку служебных документов. 

ПК 4.2. Обрабатывать входящие и исходящие документы, систематизировать их, 

составлять номенклатуру дел и формировать документы в дела. 

ПК 4.3. Использовать нормы литературной речи в профессиональной деятельности. 

2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения 

профессионального модуля: 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

- документационного обеспечения деятельности организации; 

- документирования и документационной обработки документов канцелярии 

(архива); 

уметь: 

- принимать, регистрировать, учитывать поступающие документы; 

- проверять правильность оформления документов; 

- вести картотеку учета прохождения документальных материалов; 

- проверять правильность оформления документов; 

- систематизировать и хранить документы текущего архива; 

- формировать справочный аппарат, обеспечивающий быстрый поиск документов; 

- осуществлять экспертизу документов, готовить и передавать документальные 

материалы на хранение в архив; 

знать: 

- основные положения Единой государственной системы делопроизводства; 

- виды, функции документов, правила их составления и оформления; 

- порядок документирования информационно-справочных материалов; 

- правила делового этикета и делового общения. основные положения Единой 

государственной системы делопроизводства; 

- виды, функции документов, правила их составления и оформления; 

- порядок документирования информационно-справочных материалов. 
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3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 

всего 348 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 268 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 80 часов; 

из них: учебной и производственной практики – 108 часов. 

 

ПМ. 05 Основы предпринимательства и трудоустройства на работу 

1 Область применения рабочей программы 

Программа профессионального модуля является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС  по специальности СПО 08.02.11 « 

Управление, эксплуатация и             обслуживание многоквартирного дома » (базовой 

подготовки), утвержденной приказом Министерства образования и науки РФ 11.04.2014 

№236  

. 

2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: профессиональные модули 

Профессиональный модуль входит в раздел Профессиональные модули, индекс в 

соответствии с учебным планом ПМ.05. 

 

3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения 

профессионального модуля: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен: 

Знать: 

- методы изучения на рынке труда конъюнктуры, требований к специалистам; 

- особенности и методы общения с различными категориями населения при решении 

организационно-управленческих задач; 

- факторы, влияющие на выбор и успешный поиск работы; 

- типологию предпринимательства; 

- роль среды в развитии предпринимательства; 

- технологию принятия предпринимательских решений; 

- базовые составляющие внутренней среды фирмы; 

- организационно-правовые формы предпринимательской деятельности; 

- особенности учредительных документов; 

порядок государственной регистрации и лицензирования предприятия; 

механизмы функционирования предприятия; 

- сущность предпринимательского риска и основные способы снижения риска; 

- основные положения оп оплате труда на предприятиях; предпринимательского 

типа; 

- основные элементы культуры предпринимательской деятельности и корпоративной 

культуры; 

- перечень сведений, подлежащих защите; 
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- сущность и виды ответственности предпринимателей; 

- методы и инструментарий финансового анализа; 

- основные положения  бухгалтерского учета на малых предприятиях; 

- виды налогов; 

- систему показателей эффективности предпринимательской деятельности; 

- принципы и методы оценки эффективности предпринимательской деятельности; 

- пути повышения и контроль эффективности  предпринимательской деятельности. 

 

Уметь: 

- делать самостоятельный выбор, управлять своими ресурсами и состояниями, 

осуществлять сбор информации и использовать информационные технологии для 

поиска работы, планирования карьеры; 

- характеризовать виды предпринимательской деятельности  и 

предпринимательскую среду; 

- оперировать в практической деятельности экономическими категориями; 

- определять приемлемые границы производства;  

- разрабатывать бизнес – план; 

- составлять  пакет документов для открытия  своего дела; 

- оформлять  документы для открытия расчетного счета в банке; 

- определять  организационно-правовую форму предприятия; 

- разрабатывать стратегию и тактику деятельности предприятия; 

- соблюдать профессиональную этику, этические кодексы фирмы, общепринятые 

правила  осуществления бизнеса; 

4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы модуля:  

максимальной учебной нагрузки обучающегося 174  часов, в том числе  

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 140 часов;  

самостоятельной внеаудиторной работы обучающегося 34 часов; 

учебной практики 72 часа. 

5.Содержание профессионального модуля: 

Профессии и их классификация. Технология поиска работы. Подготовка устройств к 

работе. Трудоустройство и выход на новое место работы. Сущность предпринимательства 

и его виды. Принятие предпринимательского решения. Выбор сферы деятельности и 

обоснование создания нового предприятия. Организационно-управленческие функции. 

Предпринимательский риск. Трудовые ресурсы. Культура предпринимательства. 

Ответственность. Управление финансами. 
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